
ROMANIA
JUDETUL PRAHOVA
COMUNA CIORANI

PRIMAR

DISPOZITIA NR.
privind aprobarea Regulamentului privind accesul cirula!ia persoanelor

in sediul Primäriei Comunei Ciorani judetul Prahova

Primarul comunei Ciorani , jude!ul Prahova ;
Avånd in vedere •

/ö/d6 //6./0 2025 intocmit de domnul viceprimar Ene Ion
- Referatul nr.

prin care constatä necesitatea emiterii unei dispozi!ii cu privire la necesitatea aprobärii unui
Regulament privind accesul cirula!ia persoanelor in sediul Primäriei Comunei Ciorani jude!ul
Prahova;

in baza dispozi!iilor:
- art. l, alin. (1), art. 2, alin. (1), art. 4 art. 50 lit.a) $i j) din Legea nr. 333/2003

privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor ii protectia persoanelor, republicatä, cu modificärile si
completärile ulterioare;

- art. 1, art. 2, lit. a), art. 3, art. 15 art. 19 din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces
la informatiile de interes public, cu modificärile ii completärile ulterioare;

- art. 31 ii art. 51 din Constitu!ia Romåniei, republicatä;
- art. I ii art. 8 alin. (3) din Legea nr. 52/2003 privind transparen!a decizionalä in

administratia publicä, republicatä, cu modificärile ii completärile ulterioare;
- ait. 6, alin. (3) ii art. 7 din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnicä legislativä

pentru elaborarea actelor normative, republicatä;
Respectånd prevederile art. 7 din Legea nr. 52/2003 privind transparen!a decizionalä

in administratiapublicä, republicatä, cu modificärile ii completärile ulterioare .

in temeiul dispozi!iilor art. 155, art. 196, alin. (l), lit. (b), art. 197, alin. (4) art. 198

din Ordonanta de Urgen!ä a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificärile ii
completärile ulterioare,

DISPUNE:

Art.l. Se aprobä regulamentul privind accesul ii circula!ia persoanelor in sediul

Primäriei comunei Ciorani, sat Cioranii de Jos, strada 1, nr.168, in forma preväzutä in anexa, care face

parte integrantä din prezenta dispozilie.

Art.2. 2 Prezenta dispozi!ie se aduce la cuno$in!ä publicä prin afliare la avizierul din

cadrul sediului Primäriei comunei Ciorani prin publicare, in format electronic, pe pagina de internet
www.primariaciorani.ro, in monitorul oficial local

Art.3. Prezenta dispozi!ie inträ in vigoare la data aducerii la cuno$in!ä publicä prin
afisare la sediul Primäriei comunei Ciorani, din comuna Ciorani, satul Cioranii de Jos, strada l,

nr. 168, judetul Prahova, in format electronic, pe pagina de internet www.primariaciorani.ro, .

Art.4. Prezenta dispozi!ie va fi comunicatä persoanelor, institu!iilor interesate prin

intermediului secretarului general al comunei Ciorani, doamna Nina Miricä .

Datä in Ciorani , azi

voic rin

2025 .

CONTRASEMNEAZÄ,
SECRETAR GENERAL

iricäm
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a Dispoz• ia r.

CAPITOLUL 1 - DISPOZITII GENERALL
Art. 1 Scopul regulamentului este urmätorul:

/ /7,/9. 2025

(l) Stabilirea unui set unitar de reguli pentru reglementarea accesului circula!iei
persoanelor in interiorul sediului Primäriei Comunei Ciorani in vederea asigurärii unui climat de

ordine, siguran!ä, eficien!ä administrativä , protectia datelor a patrimoniului .

(2) Asigurarea cadrului legal pentru cunoa$erea$i aplicarea unitarä a regulilor privind

accesul $i circulatia persoanelor in sediul Primäriei Comunei Ciorani;
(3) Stabilirea responsabilitälilor privind intocmirea, avizarea ii aprobarea documentelor

aferente activitätilordesfäiuratepentru accesul persoanelor in sediul Primäriei comunei Ciorani.
Art. 2 Domeniul de aplicare

(l) Accesul circulalia persoanelor in sediul Primäriei comunei Ciorani, reprezintä
aspecte specifice ordinii interioare $i normelor interne ce guverneazä comportamentul ii conduita
personalului propriu al institu!iei, precum ii a tertilor cu ocazia prezenlei acestora.

(2) Prezentul regulament se aplicä personalului Primäriei Comunei Ciorani $i tuturor
persoanelor din exteriorul institu!iei, care solicitä accesul.

Art. 3 Defini!ii generale
(l) in intelesul prezentului regulament, termenii ii expresiile de mai jos au urmätoarele

semnificatii:
a) Acces — intrarea, cat i*irea persoanelor in/din sediul Primäriei comunei Ciorani;
b) Activitä!i suspecte - orice comportament, actiune sau situa!ie care poate ridica

suspiciuni de pericol, ilegalitate sau perturbare a ordinii intr-o institu!ie publicä, identificate de

personalul de pazä sau functionari ii pot duce la verificäri suplimentare sau la interzicerea accesului,

care include:
bl) Comportament neobGnuitsau agitat: plimbäri repetate färä motiv clar prin institu!ie,

nelini$e excesivä sau manifestäri nervoase, manipularea insistentä a unui rucsac/gen!i in timp ce

a$eaptä, incercarea de a ascunde obiecte;
b2) Tentativa de a pätrunde in zone restric!ionate: acces färä autoriza!ie in birouri, arhive,

incäperi tehnice, for!area u$lor sau a ferestrelor;
b3) Introducerea de obiecte interzise sau periculoase: arme, substan!e inflamabile, obiecte

täietoare, bagaje voluminoase nejustificate, läsate nesupravegheate.
b4) inregisträri sau fotografii nepermise: a documentelor oficiale mräaprobare, folosirea

de dispozitive electronice in mod abuziv.
b5) Interac!iuni nepotrivite cu personalul: presiuni, amenin!äri, iantqi, incercäri de

corupere a functionarilor, refuzul de a prezenta documente sa de a urma instruc!iunile agentului de

pazä.
b6) Distribuirea de materiale neautorizate: pliante politice, religioase sau comerciale in

interior, strångere de semnäturi färä aprobare.
!ipete, agresivitate, altercatii, consum de alcool saub7) Tulburarea ordinii publice -

droguri, här!uireaaltor cetä!eni.
respectarea unui set de norme, reguli de conduitä iic) Comportament adecvat

manifestarea unei atitudini etice $i respectuoase care sä permitä desfZ1}urareain condi!ii normale a

activitä!ii institu!iei interac!iunii cu functionarii, care include:
cl) Respect fa!ä de personal ceilal!i cetä!eni:folosirea unui limbaj politicos, fill'ä jigniri,

insulte sau ridicarea vocii, evitarea conflictelor ii a atitudinii agresive;
c2) Tinutä decentä corespunzätoare: imbräcäminte curatä, care sä respecte regulile de

decentä;
c3) Respectarea regulilor de acces ii securitate: prezentarea actelor de identitate dacä sunt

solicitate, nerespectarea procedurilor poate duce la refuzul accesului;
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c4) Pästrarea ordinii lini$ii: nu se aleargä, nu se !ipä, nu se creeazä tulburäri, nu se

consumäalimente sau bäuturi in interior, decåt unde este permis, nu se folosesc telefoanele intr-un
mod deranjant, de exemplu difuzor,muzicä;

c5) Respectarea indica!iilor personalului poli!iei locale sau ale functionarilor: urmarea
instruc!iunilorprivind traseul, ghGeele, programärile, a$eptarea la rånd cu räbdare;

c6) Interdic!ii explicite frecvente: intrarea in stare de ebrietate sau sub influen!a
drogurilor, aducerea de obiecte periculoase: arme, substan!etoxice, bagaje suspecte, distribuirea de
materiale publicitare, propagandä politicä sau prozelitism religios in spa!iul institu!iei;

persoanä care in mod vädit, prezintä prin comportamentd) Persoanä ostilä —

exprimare, semnalmente specifice de tulburare psihicä evidentä, exprimare verbalä incoerentä, halenä
alcoolicä, gesticä ii mimicä specificä, iar intrarea acestei persoane in sediul institu!iei, ar putea
determina riscuri ce ar perturba activitatea normalä, tulburarea ordinii interioare, vätällläri corporale,
distrugeri;

e) Persoane externe — persoane care nu ocupä o func!ie de autoritate publicä sau func!ii
publice ii contractuale din aparatul de specialitate al Primarului comunei Ciorani, cetå!eni,

reprezentan!ii mass-media, personalul din alte institu!ii publice etc.

f) Reguli de acces o— ansamblul unitar de reguli privind modalitatea de identificare,

prezen!ä ii comportamentul profesional al angaja!ilor din cadrul Primäriei comunei Ciorani, atribu!iile
personalului de pazä, procedura referitoare la modalitatea de acces in sediul Primäriei comunei
Ciorani, de verificare si inregistrare a persoanelor externe la intrarea in institu!ie ii la comportalnentul
in incintä a acestora, precum situa!iile speciale, mäsurile de securitate si sanc!iuni;

g) Sediul Primäriei Comunei Ciorani — sediul institu!iei, situat in comuna Ciorani, sat
Cioranii de Jos, strada l, nr. 168;

h) Scopul vizitei - exercitarea unor drepturi sau indeplinirea unor obliga!ii pe care cetä!enii
le au in raport cu autoritä!ilelocale, referitoare la:

hl) Depunerea sau ridicarea de documente oficiale: cerere, peti!ie, reclaina!ie. metnoriu,

ridicare acte: autoriza!ie, avize, certificat de urbanism, acord de func!ionareetc.
h2) indeplinirea unor obligatii legale sau administrative: ob!inereaacordului de func!ionarea

unei firme, oblinerea autoriza!iei de construire, ob!inereacertificatului de edificare a construc!iei
ob!inerea adeverin!elorii certificatelor de orice fel, etc;

h3) Ob!inerea de informa!ii: consultarea unor registre publice, allarea programului,
procedurilor, termenelor sau a pa$lor pentru un demers administrativ;

h4) Participarea la procese de consultare publicä: participarea la iedin!e de consiliu local,
activitä!i, convocäri ii la orice alte activitä!i comune, exprimarea opiniilor in cadrul dezbalerilor
publice;

h5) Exercitarea unor drepturi civice sociale: sesizarea unor probleme de interes public, de
exemplu iluminat stradal, infrastructurä etc.

i) Tinutä neadecvatä — vestimentatie care nu se potrive$e contextului, ocaziei sau
momentului zilei, sumarä, indecentä vizibil, constånd in imbräcälllinte foarte reclusä ca numär de piese
sau ca grad de acoperire a corpului, haine de plajä, maiou, pantaloni foarte scur!i, haine transparente,
haine/articole de pus pe cap, inscriptionate cu texte ori imagini obscene sau discriminatorii de orice fel
ce incalcä prevederile legale specifice, imbräcäminte ori incäl!äminte murdarä cu miros pestilential.

Art. 4 Programul de functionare
(l) Primäria comunei Ciorani functioneazä in conformitate cu programul aprobat prin

dispozi!ia primarului afl$at vizibil la intrare ii publicat pe site-ul oficial al institu!iei.
(2) Programul de lucru cu publicul este:
Luni-Joi - 08:00 - 16:30,
Vineri 08:00 — 14:00,
Såmbätä-Duminicä-inchis.

CAPITOLUL 11

ACCESUL ANGAJATILOR iN SEDIUL PRIMÄRIEI COMUNEI CIORANI
Art. 5 Identificare ii prezen!ä
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(l) Accesul angaja!ilor se face prin cartelä electronicä sau semnäturä in condica de

prezen!ä.
(2) Angaja!ii trebuie sä respecte programul de lucru mentionatla art. 4.

CAPITOLUL 111 - REGULI PRIVIND ACCESUL $1 CIRCULATIA PERSOANELOR
EXTERNE iN SEDIUL PRIMÄRIEI COMUNEI CIORANI

Art. 10 Modalitatea de acces
Pentru accesul in interiorul institu!ieisunt preväzute douä zone de acces .

1 zonä cu acces liber al publicului : Compartiment impozite taxe , compartiment

administra!ie publicä localä, pregätire documente consiliul local, monitorizarea procedurilor
administrative ( registratura) , Punctul de informare

- I zonä cu acces restrictionat: celelalte birouri interne ale companimentelor primäriei,
birourile personalului de conducere al institu!iei, arhiva, spa!iile tehnice administrative ,

(l) Persoanele externe au acces liber in primärie pentru rezolvarea diferitelor probleme
doar in spa!iile cu acces liber in intervalul orar destinat rela!iilor cu publicul men!ionatla art. 4 din

prezentul regulament.
(2) Accesul se realizeazä individual sau inso!iti de avocat/reprezentant legal, dacä este

cazul.
Art. I I Verificare inregistrare

(1) La intrarea in institu!ie, persoanele din exteriorul institu!iei, cu excep!ia, demnitarilor,
a $efilor institu!iilor publice centrale sau locale $i a persoanelor care ii inso!esc pe acestia, au obliga!ia
de a specifica scopul vizitei ii sä prezinte personalului poli!iei locale de serviciu , la solicitarea
acestuia, documentele de acces, dupä cum urmeazä:

a) cetä!enii romåni cu domiciliul in tarä: carte de identitate, carte de identitate provizorie,
paytport, in termen de valabilitate legal;

b) cetäteni sträini/apatrizi sau romåni cu domiciliul in sträinätate: paiaport sau carte de

identitate, in termen de valabilitate legal.
(2) Persoanele din afara unitätii se inscriu in Registrul de eviden!ä a accesului persoanelor

materialelor intrate/ie$te in/din institutie. Inscrierea datelor in acest registru se va efectua cu

respectarea prevederilor legislaliei in domeniul protectiei datelor cu caracter personal.
3) Accesul persoanelor externe este permis respectånd cerin!ele minimale preväzute de

lege, astfel:
a) pot intra in birourile angajalilor doar cu acordul in prezen!a acestora.
b) au o !inutä un comportament adecvate;
c) respectä regulile de acces;
d) men!ioneazäscopul vizitei;
e) modul de exprimare $i gesturile nu aduc suspiciuni cu privire la semnalmente specifice

de tulburare psihicä evidentä, exprimare verbalä incoerentä, halenä alcoolicä, gesticä ii mimicä
specificä capacitatea de discernämånt a persoanelor, la desfäiurarea unor activitä!i suspecte sau la

cle!inereaunor materiale periculoase.
Art. 12 Accesul in zona restric!ionatä

(l) Persoanele externe pot intra in birourile anguja!ilor doar cu acordul ii in prezen!a
acestora.

(2) Audien!ele se desfä»arä conform programului aprobat ii afliat la sediul $i pe site-
ul institu!iei •

(3) Programul audien!elor :

PRIMAR, VICEPRIMAR, SECRETAR GENERAL : VINERI -

(4) Audien!ele se stabilesc pe bazä de programare prealabilä.
Art. 13 Comportamentul in incintä

(l) Persoanele externe trebuie sä manifeste un comportament civilizat, sä respecte
indicatiilepersonalului

(2) Este interzis accesul in Primäria comunei Ciorani a persoanelor:
a) care tulburä sau intrerup nejustificat desfäiurareanormalä a activitä!ii institu!iei

prin producerea de zgomote, prin adresarea de expresii jignitoare, insulte, amenin!äri sau orice altä
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modalitate ostilä ce impiedicä buna desfäiurare a activitä!ii personalului sau a altor vizitatori, a

de Consiliu Local, a dezbaterilor publice sau a oricäror alte activitä!i care se destisoarå in

incinta primäriei;
b) care au asupra lor armament, muni!ii, substan!etoxice, inflamabile, explozive,

arme albe ori alte materiale ii instrumente care pot pune in pericol via!a, integritatea corporalä ii
sänätatea persoanelor sau a patrimoniului institu!iei;

c) cu orice echipament, obiect care este destinat producerii de zgomot de intensitate

pentru tulburarea ordinii;
d) cu echipamente sau dispozitive ce emit luminä prin intermediul amplificärii optice;
e) care in mod vädit, prezintä prin comportament ii exprimare, semnalmente specifice

de tulburare psihicä evidentä, exprimare verbalä incoerentä, halenä alcoolicä, gesticä ii Illitnicä
specificä, iar intrarea acestei persoane in sediul institutiei, ar putea determina riscuri ce ar perturba

activitatea normalä, ar tulbura ordinea interioarä, ar produce vätämäri corporale, distrugeri;
f) cu o vestimentatiecare nu se potrive$e contextului, ocaziei sau momentului zilei,

sumarä, indecentä vizibil, constånd in imbräcäminte foarte redusä ca mtmär de piese sau ca grad de

acoperire a corpului, haine de plajä, maiou, pantaloni foarte scur!i, haine transparente, haine/articole

de pus pe cap, inscrip!ionate cu texte ori imagini obscene sau discriminatorii de orice fel ce incalcä
prevederile legale specifice, imbräcäminte ori incäl!ämintemurdarä cu miros pestilen!ial;

g) cu animale de companie ii/sau bagaje voluminoase/suspecte.
(3) Potrivit dispozi!iilor legale nu este permisä läsarea de pachete, colete, bagaje in

incinta Primäriei Comunei Ciorani sau in apropierea acesteia.

CAPITOLUL Ill - PAZA $1 ACCES iN SEDIUL PRIMÄRIEI COMUNEI CIORANI
Art. 6 Rolul personalului politiei locale al functionarului din cadrul compartimentului

administratie publicä localä, pregätire documente consiliul local, monitorizarea procedurilor
administrative

(l) Personalul Politiei Locale asigurä supravegherea accesului ii men!inereaordinii publice.
Art. 7. Atribu!iile personalului poli!iei locale referitoare la accesul in institu!ie si al

func!ionaruluidin cadrul compartimentului administra!iepublicä localä, pregätire documente consiliul
local, monitorizarea procedurilor administrative :

(l) Politistul local aflat in serviciu la sediul primäriei indeplill+te urmätoarele atribu!ii:
a) urmäre$eca accesul angaja!ilor ii al tuturor persoanelor externe in secliul institu!iei sä

se desfäsoare cu respectarea prezentului regulament ii raporteazä sefului ierarhic neregulile constatate
pe aceastä linie;

b) permite accesul numai persoanelor externe care respectä cerinlele minimale de acces in

sediul institutiei, dupä cum urmeazä:
b.l are aprobärile necesare;
b.2 se aflä in limitele aprobärilor primite ii reglementärilor existente;
b.3 are aprobärile $i acreditärile necesare pentru acces in zonele cu destina!iespecialä;
b.4 justificä necesitatea accesului;
b.5 poartä linutäadecvatä;
b.6 se supune procedurilor de control;
b. 7 nu are maniféstäri comportamentale specifice unei persoane ostile.
(c) dacä constatä nereguli cu privire la autenticitatea documentelor prezentate, nu permite

intrarea in institu!ie a posesorilor acestora, ii opre$e ii informeazä imediat }eful ierarhic superior
pentru stabilirea mäsurilor care se impun in aceastä situa!ie;

(d) pentru persoanele care solicitä accesul in institu!ie in zona cu acces restric!ionat, va
proceda astfel:

d. I legitimeazä persoana inscrie in registru datele personale ale acesteia;
d.2 anun!ätelefonic pe cel in drept sä aprobe intrarea ii a$eaptä dupä caz, persoana care

urmeazä sä o inso!eascä sau indrumä persoana externä privind accesul;
d.3 evacueazäpersoanele care incalcä regulile de acces ii dupä caz poate solicita sprijinul

institutiilor cu atribu!ii in domeniul ordinii ii siguran!ei publice;
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d.4 reline documentele de identitate prezentate de personalul care solicitä accesul, care sunt
falsificate sau nu corespund realitälii, solicitånd sprijinul institu!iilor cu atribu!ii in domeniul ordinii
siguran!ei publice; e) colaboreazä cu secretarul general ii conducerea institu!iei pentru gestionarea

accesului.
(2) Func!ionarul din cadrul compartimentului administra!ie publicä localä, pregätire

documente consiliul local, monitorizarea procedurilor administrative indeplineste urmätoarele

atribu!ii:
a) prime}te inregistreazä cererile depuse de cätre cetä!eni pentru eliberarea de

documente, pe care le inainteazä spre solutionarecompartimentelor potrivit competen!elor
b) gestioneazä documentele de intrare si ie$re, precum si coresponden!a, contribuind

astfel la transparen!a eficien!a comunicärii institu!iei;
c) indrumä persoanele externe autorizate cätre compartimentele corespunzätoare, pentru a

evita aglomerarea ii pentru a men!ine fluxul de persoane intr-un mod ordonat;
d) sä se asigure cä accesul persoane

lor in sediu respectä normele legale $i interne, pästreazä confidentialitateainformatiilor ii respectä
drepturile si intimitatea cetä!enilor.

CAPITOLUL IV - SITUATII SPECIALE $1 MASURI DE SECURITATE

Art. 16 Confiden!ialitate protec!ia datelor
Este interzis accesul in zone cu date sensibile. Se respectä legisla!ia privind protec!ia

datelor cu caracter personal (GDPR).

CAPITOLUL VI - SANCTIUNI
Art. 17 Sanc!iuni
incälcarea prezentelor reguli de acces ii circula!ie, provocarea de acte care tulburä ordinea

ii siguran!a publicä, incälcarea oricäror norme de convie!uiresocialä reglementate prin acte normative
in vigoare, atrage luarea mäsurilor legale de cätre institu!iile cu atribu!ii legale in acest donneniu,
respectiv sanc!ionarea in condi!iile legii, evacuarea sau restric!ionarea accesului in clädire, dupä caz.

CAPITOLUL VII - DISPOZITII FINALE
Art. Regulamentul inträ in vigoare la data aducerii la cunoitin!ä publicä prin afiiare la

sediul Primäriei Comunei Ciorani, din comuna Ciorani, satul Cioranii de Jos, strada l, nr.168, jude!ul
Prahova prin publicare, in format electronic, pe pagina de internet www.primariaciorani.ro, in
monitorul oficial local.
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